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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION ,
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 99 del 25 de enero de 2018

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIANA PATRICIA {\{IARTTNEZ TORRES

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 43.208.942 de Medellin

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales para el desarrollo de las gestiones
juridicas relacionadas con las etapas precontractual, confractual y post contractual de los
framites a cargo del Centro de Formacion Profesional en materia de contratos y convenios
de la Regional Amazonas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Coordinar los procesos de contratacion, revision de etapas precontractual, contractual
y post contractual.

2. Elaborar un Plan de trabajo de la vigencia el cual deberd ser presentado el uh‘xmo dia
hdabil de enero.

3. Apoyar la planeacion, y ejecucion de los procesos de seleccién para la contratacion de
bienes y servicios requeridos por el SENA. v
4. Recepcion y revision de documentos confractuales.

5. Ejecutar el proceso de contratacién de instructores y servicios de Ocuerdo a los
requerimientos tfecnicos vy juridicos.
6. Legalizar y revisar procesos contractuales, liquidacion, revision y seguimiento cxl Proceso.
7. Elaborar los estudios previos para conTrcz’roolon servicios personales, de bienes y servicios
y convenios.
8. Apoyar ia coordinacion y ejecucion del pro..eso de liquidacion de contfratos y convenios.
9. Apoyar el proceso de definicion de procedimientos, indicadores de gestién y seguimiento
a los procesos de contratacion.

10. Coordinar y apoyar la elaboracion y consolidacion del Plan Anual de Adqunsm:lones de
acuerdo alos requerimiento recibidos de las diferentes areas.

11. Verificar el cumplimiento de los requisifos por parte de los proveedores, para la
elaboracion del contrato teniendo en cuenta los requerimiento Pre contfractuales,
confractugles y post contractuales.

12. Velar por la confidencialidad de la informacién durante todas las etapas de los procesos
de contratacion,

13. Redlizar seguimiento de los objetos contractuales, mediante la presentacién de informes
peridédicos sobre la ejecucion de los mismos.

14, Proponer el tipo de proceso de contratacion segln las cuantias determinadas por la
Enfidad.

15. Verificar que las adquisiciones estén incluidas en el Plan Anual de Adquisiciones y
elaborar los estudios de conveniencia y oportunidad de la contratacion.

16. Redlizar el estudio de mercado para estimar el valor de la contratacion, consultar el
Sistema electronico de Contratacion PUblica, SECOP. Solicitar la expedicion del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal - CDP, y elaborar los comrespondientes pliegos de
condiciones, o términos de referencia. w

17. Elaborar el contrato para suscripciéon del Subdirector de Centro, formalizarlo, obtener el
registro presupuestal y las correspondientes garantias.
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18. Organizar y actualizar la informacién del contrato de acuerdo al proceso de Gestién
Documental y salvaguardar la informacion de acuerdo ala norma ISO 27001,

19. Asegurar que los recursos asignados para contratacién de los diferentes rubros, estén
ejecutados en un 75% en el primer semestre de 2018.

20. Verificar, revisar que se cumpla la legalizacién de los contratos y que se elaboren
oportunamente las actas de iniciacion de las mismas.

21. Verificar la liquidacién del contfrato, con base en los informes de la interventoria o de g
supervision del contrato.

22. Apoyar al Subdirector de Centro en la prepcxrcx:lon y tramitacion de la documentacion
requerida para la contfratacion de bienes y servicios y convenios.

23. Registrar lainiciacion, ejecucion y vencimiento de los contfratos y convenios. Lo anterior
sin perjuicio de las obligaciones de los supervisores de los contratos.

24, Presentar los informes requeridos en los diferentes formatos que la enfidad ponga a su
disposicion para tal fin.

25. Apoyar juridicamente a los comités evaluadores y a los supervisores de los diferentes
procesos contractuales.

26. Velar por larevision de las actas de los comités de evaluacién de los diferentes Procesos
de confratacion.

27. Asistir a fodas las reuniones que cite la Coordinacion Administrativa v 1a Subdireccion
de Centro.

28. Las demas que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: leticia

PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses y cinco (5) dias

FECHA DE CONTRATO: 19 de enero de 2018

i

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 25 de enero de 2018
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 de diciembre de 2018
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2018

VALOR DEL CONTRATO: Cuarenta Y Siete Mmones Trescientos Ochenta Y Seis Mil Ochocientos
Sesenta Y Seis Pesos ($47.386.866)

SUPERVISOR: MIGUEL ANGEL RAMIREZ RAMIREZ
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 79.626.501 de Bogotd.

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO___
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ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE F!NANCIERO:
valor total del contrato $ 47.386.866,00
valor ejecutado , $26,168.866,00
saldo pendiente de cancelar al contratista $0.00
saldo a liberar $21.218.000,00

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

.
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Durante la ejecucion del presente contrato se reqlizd la respectiva revision de
toda la documentacion como actas de adicion, terminacion, prorroga,
modificacion, aprobacion de garantias, designacion de supervisor, contestacion
observaclones alos procesos de confratacion, solicitud pre cotizaciones, que se
proyectan en el drea de contratacion para la firma del Subdirector del Centro,
se revisa la necesidad presentada por el dreaq, para inicio  del Proceso de
minima cuantia de los CBTA desde k001 al 021-2018, Estudios previos, Aviso de
convocatoria proceso, proyecto de pliego de condiciones, matriz de riesgo,
resolucion de apertura, pliego de condiciones definitivo del proceso de
seleccion abreviada por subasta inversa presencial AMZ-CBTA-001-2018.
Elaboracion de estudios previos los cuales fueron enviados a D. General, para
la respectiva autorizacién.

Se revisO los convenios que adn se fienen competencia para fa suscripcion del
acta de liquidacion y se revisé las actas de clerre de expedientes de veinte
(20), el cual el Centro, perdié competencia para liquidar.

En el apoyo al proceso de definicion de procedimientos, indicadores de gestion
y seguimiento a los procesos de contratacion, se emitieron diferentes conceptos
juridicos a los diferentes coordinadores del centro y se publicd en el aplicativo
CRM-CONVENIOS, (15) actas de liguidacion de convenios suscritos por g
Regional. ’

En la consolidacion del Plan Anual de Adquisiciones, se indica la modalidad de
los procesos de contratacion, como son CBTA del 001 al 021, Y proceso de
seleccion abreviada por subasta inversa presencial AMZ-CBTA-001-2018.

Se realizd actudlizacion en el aplicativo CRM -CONVENIOS, se cargd 23
convenlos, se publico siete (15) actas de liquidacion.

Se realizd solicltudes de CPD para procesos de minima cuantia CBTA.

Se elaboraron aceptaciones de ofertas para suscripcion del subdirector de
Centro,
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% Se entregd Informe mensual de Convenios a la Direccion General v al drea de
Contabilidad de la Regional Amazonas allegando certificacién de ingreso y
novedades para Convenios a D. generdal,

% Se verifico juridicamente los informes de evaluacién preliminar y definitiva de los
procesos de minima cuantia,

< Parficipacion en el Comité de Confratacion, para la viabilidad de los procesos
confractuales. :

< Se brindd asesoria juridica a los Comités Evaluadores de los procesos de minima
cuantia. )

% Se brindd asesoria juridica a los coordinadores y subdirector de centro.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE;JLOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES
EJECUTADAS

» EL contfratista ha cumplido con el pagoe de seguridad social mes a mes.

» El contrato no presenta ninguna adicion ni proroga, asi como también
suspensiones y/o requerimientos.

> El contrato se encuentra amparado bajo pdliza GUO54956 de la compadia
aseguradora de fianzas confianza AA con vigencia hasta el 30 de abril de 2019.

» El contrato presentd una deduccion de Estampilla Pro Uniamazonia por valor
$ 473.869, descontados en 11 meses (feb/dic) en cuotas mensuales por valor
$43.079.

> Este confrato presenta una terminacion del mismo por causal: terminacion
anticipada cto psps No 99-2018: en mi calidad de contratista como abogada
de contratacion y convenios, presento la terminacion de contrato de psp..., a
partir del 01 de agosto del presente ano.

SANCIONES: Sl NOX_ i ,
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIA NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO x REGULAR__ INSUFICIENTE__

Para constancia se firma el ot o8 [z@

Atentamente,

: IGUEL ANGEL RAMIREZ RAMIREZ

Proyecto: Claudia Galdino- Profesional de Apoyo a la Supervisién 5&\
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EL COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINSITRATIVO MIXTO DEL
CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAIONAS

CERTIFICA

Que LILIANA PATRICIA MARTINEZ TORRES, identificado(a) con la C.C. de No.
43.208.942 de Medellin como contratista, en virtud del contrato 0099 de 2018
cumplid a satisfaccion las obligaciones adquiridas con la Entidad, Ccuyo objeto
contractual fue: “Prestar los servicios profesionales para el desarrollo de las gestiones
juridicas relacionadas con las etapas precontractual, contractual y post contractual
de los frdmites a cargo del Centro de Formacién Profesional en materia de contratos

y convenios de la Regional Amazonas.” entre el 26 de enero de 2018y el 31 de julio
de 2018.

El contratista demostrd mensualmente que realizé los pagos satisfactoriamente al
sistema de seguridad social.

Leticia, agosto 01 de 2018

»~~«-~(\Kr<l) 7
MIGUEL ANGEL RAMIREZ RAMIREZ
Supervisor Contractual

Proyectd: Cloudia Gaildino- Profesional de apoyo a la supervision 6&1

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas — Regional Amazonas
Via Leticia los Lagos costado izquierdo del Aeropuerto Vasquez Cobo — Conmutador 5927626 — 5027966
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacionai: 01 8000 910 270
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