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INVITACION PUBLICA CBTA-017 DE 2018

EL SENA REGIONAL AMAZONAS, Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas,
esta interesado en recibir ofertas para seleccionar en igualdad de oportunidades a los
proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para contratar a través de la modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, un proceso cuyo objetc es CONTRATAR EL SERVICIO DE UN
OPERADOR LOGISTICO PARA LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES CULTURALES,
DEPORTIVAS, RECREATIVAS, ARTISTICAS, SOCIALES Y DE CAPACITACION PARA LOS
FUNCIONARIOS Y SU GRUPO FAMILIAR, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE BIENESTAR
DE LOS FUNCIONARIOS DEL CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL
AMAZONAS, SENA REGIONAL AMAZONAS. Para tal fin, los invitamos a presentar ofertas en
los términos descritos en el presente documento. Para el desarrollo de la presente
contratacién, los proponentes podran comunicarse con el SENA Regional Amazonas e
informarse de todos los aspectos relacionados con elia o solicitar aclaraciones al buzén de
correo electronico poniratacionamazones@sena.edu.co y lpmaninezi@sena, edy co.

1. OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA
LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS,
RECREATIVAS, ARTISTICAS, SOCIALES Y DE CAPACITACION PARA LOS
FUNCIONARIOS Y SU GRUPO FAMILIAR, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
BIENESTAR DE LOS FUNCIONARIOS DEL CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y
EL TURISMO DEL AMAZONAS, SENA REGIONAL AMAZONAS.

Clasificacion codigos UNSPS:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE

90000000 90100000 90101800 90101801 Comidas para llevar
. preparadas

profesionalmente

93000000 93140000 93141700 93141701 Organizacion de eventos
N culturales

93000000 93130000 93131600 93131608 Servicio de suministro de
alimentos

90000000 90100000 90101600 90101600 Servicios de banquetes y

catering
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1.2.CONDICIONES TECNICAS EXSG!DAS:

ITEM

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDA
D

Escuelas
Deportivas y de
Formacién Artistica
Culturales

TAEKWONDO

Escuela de Taekwondo
con disposicion de un
entrenador con mas de 3
afios de experiencia en
entrenamiento de grupos
competitivos y formativos
de minimo 4 afios, salén
de entrenamiento, 2
horas, 3 veces a la
semana, con horarios
flexibles de acuerdo a la
necesidad institucional.
(por 6 meses)

Unidad

PATINAJE

Escuela de patinaje con
disposicion de un
entrenador con mas de 3
afios de experiencia en
entrenamiento de grupos
competitivos y formativos
de minimo 4 afios, pista
de patinaje, 2 horas, 3
veces a la semana, con
horarios  flexibles de
acuerdo a la necesidad
institucional. (por 6
meses)

Unidad

FUTBOL

Escuela de futbol con
disposicion de un
entrenador con mas de 3
afios de experiencia en
entrenamiento de grupos
competitivos y formativos
de minimo 4 afios,
cancha, 2 horas, 3 veces
ala semana, con horarios
flexibles de acuerdo a la
necesidad institucional.
(por 6 meses)

Unidad
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NATACION

Escuela de natacion con
disposicién de un
entrenador con mas de 3
afios de experiencia en
entrenamiento de grupos

-} competitivos y formativos

de minimo 4 afos,
servicio de piscina semi
olimpica, gue cuenta con
cuatro o mas carriles, 2

‘thoras, 3 veces a la
| semana, con horarios

flexibles de acuerdo a la
necesidad institucional.
(por 6 meses)

Unidad

10

INSTRUMENT

(O~
MUSICALES

Escuela musical con
disposicién de un
instructor en
instrumentos  musicales
con mas de 3 afios de
experiencia en
entrenamiento de grupos
competitivos y formativos
de minimo 4 afos,
escuela acreditada, 2
horas, 3 veces a la

‘| semana, con horarios

flexibles de acuerdo a la

1 necesidad  institucional.
| (por 6 meses)

Unidad

CURSO
DANZAS

DE,

| culturales, disponibilidad

Escuela de danzas con
disposicion de un
instructor con mas de 4
aflos de experiencia en
preparacion a grupos
para presentaciones

3 veces a la semana, los
horarios seran acordados
con los participantes por
dos (2) meses.

Unidad

Pago de inscripcion
y arbitraje en los
2 torneos

interinstitucionales
y/o inter empresas

Pago de inscripcién y arbitraje en tres (3)

torneos para 3 equipos interinstitucionales

y/o inter empresas en las que participe los
funcionarios de la Regional Amazonas.

TORNEO
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Vacaciones
recreativas

Cuatro tardes recreativas para el mes de
Diciembre, los programas en cada tarde se
debe distribuir en actividad recreativa, cine,
piscina, salidas ecolégicas con transporte,
manualidades e incluye materiales,
recreadores, refrigerios e hidratacion
(Anexar dos (2) opciones de refrigerios de
sal y de dulce, los cuales dentro de las
porciones debe haber fruta y jugo natural
de fruta servido en vaso y/o en cajita segin
la ocasion), ‘

Unidad

21

Semana de la
Confraternidad del
09 al 13 de Julio de
2018, participacion
de funcionarios en
actividades
deportivas, lidicas,
recreativas y de
integracién (5 dias
para instructores y
Trabajador Oficial,
2 dias se integran
funcionarios
administrativos)
Resolucién 057 vy
059 de 23/01/2016

DIA UNO - JORNADA DE INTEGRACION,
se llevard a cabo actividades que
fortalezcan las competencias blanda de los
participantes con relacién a: Disposicion
para el Cambio, cumplimiento de horario,
para esta actividad se utilizara vy
aprovechard espacios naturales en
escenarios de la Region. La jornada de la
actividad se debe desarrollar de 8 am a 4
pm, garantizar toda la logistica requerida
(Dirigida, transporte, sonido, espacio con
amplias zonas verdes, un refrigerio,
almuerzo tipo bufet, bebida gaseosa 500
ml, botella de agua 500 ml).

Unidad

26

DIA DOS - JORNADA DE ACTIVIDADES
LUDICAS, RECREATIVAS Y DE
INTEGRACION, que fortalezcan las
competencias blanda de los participantes
con relacion a: Pensamiento sistematico,
Saber oir y aceptar sugerencias, confianza
en si mismo y en los demas, para esta
actividad se utilizard y aprovechara
espacios naturales en escenarios de la
Region. La jornada de la actividad se debe
desarroliar de 8 am a 4 pm, garantizar toda
la logistica requerida (Dirigida, transporte,
sonido, espacio con amplias zonas verdes,
un refrigerio, almuerzo tipo bufet, bebida
gaseosa 500 mi, botella de agua 500 mi).

Unidad

38
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DIA TRES - JORNADA DE
INTEGRACION; se llevarda a cabo
actividades  que fortalezcan las
competencias bianda de los participantes
con relacion a: Trabajo en equipo,
liderazgo, generacion y alcance de
objetivos, generacion de una vision
compartida, para esta actividad se utilizara
y aprovechard espacios naturales en
escenarios de la Regidn. La jornada de la
actividad se debe desarroliar de 8 am a 4
pm, garantizar toda la logistica requerida
(Dirigida, transporte, sonido, espacio con
amplias zonas verdes, un refrigerio,
almuerzo tipo bufet, bebida gaseosa 500
ml, botella de agua 500 ml).

Unidad 26

DIA  CUATRO - JORNADA DE
ACTIVIDADES LUDICAS, RECREATIVAS
Y DE INTEGRACION, donde se llevara a
cabo actividades ludicas y recreativas que
fortalezcan las competencias blanda de los
participantes con relacion a: Solucién de
problemas, adecuada comunicacion oral y
escrita, para esta actividad se utilizara y
aprovechara -‘espacios naturales en
escenarios de la Region. La jornada de la
actividad se debe desarrollar de 8 am a 4
pm, garantizar toda la logistica requerida
(Dirigida, transporte, sonido, espacio con
amplias zonas verdes, un refrigerio,
almuerzo tipo bufet, bebida gaseosa 500
ml, botella de agua 500 m}).

Unidad 26

DIA CINCO - - JORNADA DE
ACTIVIDADES LUDICAS, RECREATIVAS
Y DE INTEGRACION, donde se llevara a
cabo actividades ludicas y recreativas que
fortalezcan las competencias blanda de los
participantes con relacién a. manejo y
solucion pacifica de conflictos y buenas
relaciones humanas, para esta actividad se
utilizara y aprovechara espacios naturales
en escenarios de la Region. La jornada de
la actividad se debe desarrollarde 8ama 4
pm, garantizar toda la logistica requerida
(Dirigida, transporte, sonido, espacio con

Unidad 38

amplias zonas verdes, un refrigerio,
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almuerzo tipo b‘ufet, bebida gaseosa 500
ml, botella de agua 500 ml).

Celebracion dia de
la Familia - 14 de
Julio

Celebraciéon del Dia de la Familia, salida
turistica ecolégica, Jornada de integracion,
lidicas y recreativas, dirigida por personali
capacitado, donde se deben desarroliar
actividades grdpales que fomente a la
integracion de las familias y afiance los
lazos entre las familias de los funcionarios
de la Regional durante una jornada,
garantizar toda la logistica requerida,
seguro contra “todo riesgo, seguro de
asistencia médica, previa aprobacién del
sitio por la ipstitucion (recreacionista,
sonido, amplias zonas verdes, transporte,
un refrigerio, dulceria, almuerzo con
servicio tipo bufet, dentro de los cuales se
pide 2 carnicos de 150 gr, 2 carbohidratos
cada uno de 150 gr, dos tipos de ensalada
de 90 gr cada uno, farofa, salsa picante,
bebida gaseosa de 500 ml, 2 bolsas con
agua).

Unidad

103

Celebrar dia
Halloween para los
nifios beneficiarios

Celebracion dia de Halloween para los hijos
beneficiarios de los funcionarios que se
llevara a cabo*durante una tarde, debe
incluir toda la logistica (sonido, decoracién,
recreacionistas para minimo 50 nifios hasta
15 afos de edad, dulceria, refrigerio (perro
caliente y gaseosa 250 mi), helado,
animador, pintucaritas, 2 bolsas con agua)

GLOBAL

Conmemorar  los
Cumpleafios  del
SENA y Dia del
Servidor Publico

Se requiere realizar acto cultural, donde se
exaltara en acto publico a los empleados
publicos que cumplen 5,10,15,20,25,30,35
040 afos de servicio en la entidad, de igual
manera se exaltara a los mejores
empleados de la entidad escogidos de
conformidad con el procedimiento vigente,
para lo cual sé requiere toda la logistica
necesaria para.llevar a cabo la actividad
(presentador, sonido, torta decorada con el
logo del SENA para 130 personas y bebida
gaseosa para igual nimero de personas, 4
presentaciones culturales de bailes
tipicos). i

GLOBAL
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Dia del Instructor

Celebrar el dia del instructor con una cena
tipo bufet dentro de los cuales se pide 2
carnicos de 150 gr, 2 carbohidratos cada
uno de 150 gr, dos tipos de ensalada de 90
gr cada uno, farofa, bebida gaseosa 500 mi,
salsa picante. (incluye sitio) la fecha sera
programada con anticipacion

Unidad 38

Talleres de
preparacion de los
pre Pensionados
para el retiro del
servicio o]
desvinculacion
asistida

Teniendo en cuenta la Circular Nro. 3-2018-
000008 que trata del Plan de Bienestar
2018, se darén dos (2) talleres para la
preparacion de los pre-pensionados para el
retiro del servicio, los temas a tratar seran
entregados por el SENA Regional
Amazonas, para lo cual se requiere, saldon
de videoconferencia, tallerista con
experiencia y con los siguientes perfiles:
Psicologo, Administrador de empresa con
experiencia en talleres de emprendimiento
y creacién de .empresas, profesional en
actividades fisicas, refrigerio.

Taller 2

10

Actividad Familiar
de Cierre de fin de
ano

Actividad Familiar de Cierre de fin de afio
para 103 personas, se deben realizar
actividades recreativas y ludicas, garantizar
toda la logistica requerida (recreacionista,
sonido durante toda la jornada, amplias
zonas verdes, - transporte, un refrigerio,
dulceria, almuerzo con servicio tipo bufet,
dentro de los cuales se pide 2 carnicos de
150 gr, 2 carbohidratos cada uno de 150 gr,
dos tipos de ensalada de 90 gr cada uno,
farofa, bebida gaseosa 500 ml, salsa
picante). (incluye sitio)

Unidad 103

"

Cursos de
manualidades

Curso de manualidades navidefias que se
lleve a cabo durante la primera semana (5
dias) del mes de diciembre el cual incluye
instructor y materiales. (incluye sitio)

Unidad 15

12

Alquieler de trajes
para presentacion
cultural en el
Encuentro
Nacional
2018

Cultural

Material

Diseiio

TRAJE
BRASILERO

BUMBA:

Elaborado en.
tela de

yanchama, ‘
semillas de
acai,

|amarrar en la
BAILE DEL BOL

plumas:

-4 Tops a la cintura para
parte
trasera, la parte del busto
preformado y con disefios
de diversos animales de
la regién pintados a mano

‘| con colores vistosos, en

la parte inferior 5
centimetros de decorado

Unidad
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tupido con semillas de

acal, alternado  con

escamas de pirarucu (a la

medida de cada
“ integrante)

| -4 minifalda corte A con

pretina ancha de 7

.| centimetros, vuelo de 10

a 15 centimetros, con 5
centimetros adicionales
decorado en semillas de

“lasai intercalados con
-} escamas de pirarucu, con

disefio en la parte frontal

1y trasera de animales de

la regién pintados a mane
con colores vistosos. (a la
medida de cada
integrante)

-8 Perneras decoradas

con plumas hasta la
rodilla y pintadas con
diversos animales de la
region, para amarrar en la
parte trasera

“|-8 braceras con plumas
- de amarrar

-4 coronas vistosas con
plumas de 50 centimetros
minimo

artificiales  de*
fizan, rabo de
gallo, pluma de’
pato

TRAJE PERU
COLOMBIA
BAILE
ANACONDA Y
PELAZON:
Elaborado en
tela de
yanchama,
semillas de
acai, plumas
artificiales  de
fizan, rabo de
gallo, pluma de
pato

1 -8 Vestidos cortos con un

hombro destapado, en la

.| parte inferior corte

oblicuo con decorado
tupido en 5 centimetros

| de asai intercalado con

escamas de pirarucu, la
parte frontal totalmente
pintado a mano con

‘I disefio de heliconias, con

pinzas en la parte trasera
y con horma en los
laterales

-8 coronas vistosas con
plumas

-Incluye pintura para la
cara y cuerpo

Unidad 8
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-1 blusa sin manga
elaborada en fique con

TRAJE amarre ajustable

CHAMAN  [1 Faldon twpido en fique | Unidad 1
:Elaborado en P 0 q

fique hasta el tobillo (a la

medida del integrante)
con amarre ajustable

CRITERIOS AMBIENTALES;

El' proponente que resulte adjudicatario del presente proceso, debera velar por el
cumplimiento de las normas ambientales en’ general, desde la etapa confractual y hasta la
liquidacion del contrato, debe responder por las normatividad ambiental como Seguridad Y
Salud en el Trabajo. ‘

553

*,
"

2. OBLIGACIONES GENERALES:

Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los
Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ia Ley 1562
de 2012 y las demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para
su legalizacién.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

Acatar las érdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y, de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del
contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la Entidad o a terceros en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento
del contrato. ,

Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las
hubiere.

Las demas que se deriven directamente del objeto contractual.
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2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

.
o

g

o
*

*,
”ge

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, de
conformidad a los parametros estabiecidos por el SENA, en los plazos, condiciones
econdmicas y técnicas estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con
su propuesta y la invitacién pablica los cuales hacen parte vinculante del contrato.
Entregar elementos nuevos y de excelente calidad.

Prestar los servicios dentro de los parametros minimos que prevén las
disposiciones legales, buscando una éptima utilizacion de su infraestructura
fisica, recursos humanos, tecnoldgica y de gestion.

El oferente debe garantizar que todos los insumos utilizados en la preparacion de los
alimentos sean de excelente calidad, marcas reconocidas que cumplan las condiciones
higiénico-sanitarias y registros sanitarios, que sean aptos para el consumo humano,
asegurando unas buenas practicas dé manufactura tanto en la elaboracién, transporte,
almacenamiento y entrega de los mismos.

Los alimentos deben ser preparados con una antelacién que permita garantizar la
frescura de los mismos.

El apoyo nutricional debe ser entregado o servido en el sitio (segun opcién ment
cumpliendo con la cantidad solicitada en el lugar hora y fecha sefialados por el
supervisor del contrato de acuerdo con la programacion de las actividades a realizar.
El contratista debe tener muy preseénte la fecha de vencimiento de los productos
industrializados y empacados, absteniéndose de suministrar los que no cumplan con
este requisito. :

Prestar los servicios de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el
SENA. ,

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA, por
conducto del funcionario que ejerza !évsupervisién.

Presentar de manera oportuna las facturas para el tramite de pago, con los precios
ofertados. ‘

Cumplir con las politicas que en materia ambiental tenga implementada la Entidad.

Presentar un Plan de Emergencias aprobado por la autoridad local, para eventos
masivos.

Disponer de un sistema de almacenamiento y recoleccion de forma separada de los
residuos que alli se generen.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato, o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion los cuales hacen parte vinculante
del contrato.

Reemplazar los productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad.
lgualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de
entrega, los productos o elementos ‘defectuosos o de especificaciones diferentes o
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inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los productos o elementos
defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste podra proceder a declarar
el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

El CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculaciéon de su personal y la
celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su
propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna
por dichos actos.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
El riesgo y propiedad de los productos o elementos seran asumidos por parte del
PROVEEDOR hasta que se realice la; .entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.
Atender el llamado de la Entidad para la suscripcién de la respectiva acta de inicio ¥
liquidacién del contrato.

2.2 OBLIGACIONES DEL SENA

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en las Leyes 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el
SENA se obliga a:

*,

% Pagar al contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago
estipulada en este contrato. .

< Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucion
del objeto contratado.

<+ Poner a disposicién del contratista la informacion requerida y oportuna, cuando se

requiera para la ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo

3.PLAZO DE EJECUCION:

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de eJecuulon del contrato sera de CINCO (05) MESES,
QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecucion (Registro presupuestal y aprobacion de garantias) sin exceder
del 30 de diciembre de 2018. .

3.1. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en los lugares establecidos en las especificaciones técnicas.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO .

El presupuesto oficial para cumplir las obligaciones de la presente contratacién es por la suma
de SETENTA MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS
TREINTA'Y SIETE PESOS M/CTE. ($70.468.937), seg(n CDP No. 2318 del 29 de junio de
2018, con cargo al rubro C-3603-1300-1-0-2042143 SERVICIOS DE BIENESTAR SOCIAL
ACTIVIDADES CULTURALES, RECREATIVAS, expedido por la oficina presupuesto, lo cual
hace viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de la contratacion.

4.1 FORMA DE PAGO

El SENA pagara al CONTRATISTA mediante: pagos mensuales, de acuerdo a las actividades
programadas, previa presentaciéon de la factura y certificacion del Supervisor del contrato,
aceptando a satisfaccion el servicio, donde conste el cumplimiento de los requisitos
establecidos debidamente soportada con el pago de seguridad social como lo determina la ley.

Nota: El pago se realizara de acuerdo a la normatividad vigente. El SENA realizara al contratista
las retenciones, que en materia tributaria tenga establecida la ley, respecto de las cuales sea
su obligacién de efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

5. Causal de Rechazo de las Ofertas ¢ declaraciones de desierto del proceso:
Causales de Rechazo de las Ofertas:

5.1.Cuando el proponente este incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.

5.2.Cuando el proponente se encuentre registrado en el Boletin expedido por la
Contraloria General de la Republica como responsable fiscal, situacion que la
entidad verificara. '

5.3.Cuando el objeto social del proponente que sea persona juridica, no guarde
relaciéon con el objeto a contratar.

5.4.Cuando el representante legal de la personeria juridica tenga limitaciones para
contratar y no tenga la autorizacion expresa del érgano social completamente para
presentar oferta y/o celebrar el Contrato.

5.5.Cuando se compruebe que la informacidn contenida en los documentos que
componen la oferta no es veraz o:no corresponde a la realidad.

5.6. Cuando la oferta supera el presupuesto disponible para contratar

5.7.Cuando el proponente con el precio mas bajo no subsane los requisitos habitantes
en el tiempo requerido por la Entidad y asf sucesivamente.

5.8. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las exigencias contenidas en la presente
invitacién publica.

5.9.No aportar la carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada.

5.10. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de .caracter
juridico, técnico o financiero. -

5.11.  Cuando el oferente no cumpla dentro del término establecido para subsanar.

&
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5.12.

diferente a la indicada.

6. Cronograma del proceso:

Cuando la Propuesta se presente extemporaneamente, o en oficina o lugar

DETALLE LUGAR DESDE HASTA

Publicacién Portal Unico de Contratacién

estudios previos | www,contratos.gov.co 03 de julio de | 05 de julio de

y de la invitacion 2018 2018

publica

Observaciones | Oficina de Atencion al Ciudadano-

a la Invitacién | Administracidon de Documentos, Km

Publica 0.5 Via Los Lagos, Leticia -] 04 de juliode 2018 hasta las
Amazonas. correo electronico 10:00 a.m.

contratacionamazonasisena.adu.co

y omariinezi@sena.edu.co.

Fecha maxima | Portal Unico de Contratacién | 04 de julio de 2018 hasta las
para expedicion | www.contratos.gov.co 04:00 p.m.

de adendas.

Recepcion  de | Oficina de Atencién al Ciudadano- 05 de julio de
las ofertas y | Administracion de Documentos, Km | 03 de julio de 2018. 10:00
cierre del | 0.5 Via Los Lagos; Leticia - 2018 am o
proceso Amazonas. e

Apertura de los 05 de julio de 2018, a las 10:01
sobres que | C.B.T.A. a.m.

contienen  las

ofertas

Verificacion de

requisitos Direccién Regional

habilitantes vy
evaluacién de
menor precio

05 de julio de 2018

Publicacién del

Informe de | Portal Unico de Contratacién | 05 de julio de 2018

Evaluacion Www.contratos.qov.co

Preliminar

Subsanabilidad | Oficina de Atencién al Ciudadano- | 06 de julio de | 06 de julio " de
de documentos | Administracion de Documentos, Km | 2018 2018

habilitantes ( Si
hubiera lugar) y
observaciones
al Informe
Preliminar

0.5 Via Los
Amazonas.

Lagos, Leticia -
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Respuestas a | Correo electrénico de los
las proponentes - Portal Unico de

observaciones y | Contratacion www.contratos.gov.co, | 09 de julio de 2018
publicacion  de
resultados  de
evaluacion final,
Aceptacion de la 10 de julio de 2018
ofeta o de|Portal Unico de Contratacion
Declaratoria de | www.contratos.gov.co

desierto.

Plazo para la
expedicion  del | Oficina de Presupuesta, Portal Unico | Dentro de los dos (02) dias

Registro de ~Contratacion | siguientes a la suscripcion de la
Presupuestal vy | www.contratos.gov.co Aceptacion de oferta.
publicacién  en

el SECOP,

Plazo para el | Oficina de Contrataciéon Dentro de los tres (03) dias
cumplimiento de ' habiles siguientes al Registro
requisitos de presupuestal del Contrato.
ejecucion

(Pdliza y

Aprobacién).
Plazo para el | Coordinacion Administrativa y | El SENA  cancelara al
pago del | Financiera CONTRATISTA el valor del
Contrato. , contrato, previa certificacion del
supervisor, donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del
objeto contractual, dentro de los
cinco (05) dias siguientes al
recibo de todos los documentos
soporte de pago, por parte de la
oficina de cuentas por pagar.

a. Validez de las Ofertas:
30 dias calendarios

b. Procedimiento y reglas para expedir adendas a la invitacion
i. Participantes

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, que el
objeto social esté relacionado con la prestacién de servicio de apoyo logistico, quienes deberan
acreditar no encontrarse incursos en algunas de las causales de inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica de Colombia y demas disposiciones
publica y que su duracion no sea inferior al termino de ejecucién del contrato y dos afios mas.

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
REGIONAL AMAZONAS CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS
Km 0.5 Via Los Lagos, Leticia — Amazonas, Colombia PBX (8) 5927626
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 80009 10 270

Pagina 14 de 23




INVITACION PUBLICA SENA

REGIONAL AMAZONAS 7A‘

ii. Consulta de la Invitacion Publica

La invitacion publica se publica en las paginas-web www colombiacompra.gov,co enlas fechas
sefialadas en el Cronograma del proceso, en las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para
presentar propuesta, este podra ser consuitado o solicitar y adquirir copia de la misma a cargo
del interesado en la oficina de la Coordinacién Administrativa y Financiera Ubicada en la
Km 0.5 Via Los Lagos, Leticia — Amazonas.

ili. Lugary Fecha de Cierre

El cierre se hara la hora, fecha y lugar establecidos en el Cronograma del Proceso. Después
de la fecha y hora establecidas para el cierre no se recibirén oferta ni se aceptaran cambios
del contenido de las mismas, ni solicitudes de retiro de la oferta entregada.

Seguido el acto de cierre, se realizara la apertura de cada uno de los sobres. De tal acto se
levantara un acta que contendra la relacion de los participantes en el proceso de seleccion, el
numero de folios por cada propuesta presentada y el valor de las ofertas con el fin de establecer
el proponente con el precio mas bajo y el orden para los demas. Dicha acta sera suscrita por
las personas que alli intervengan y por los proponentes que hayan asistido y que manifiesten
su deseo de firmarla.

iv. Presentacion de la Oferta
La oferta se debera entregar dentro del plazo fijado en el Cronograma del proceso en el lugar
alli sefialado. No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta
condicion. La propuesta deberd presentarse en idioma castellano y a maquina y/o
computadora, firmado por el representante legal del proponente y/o por quien esté debidamente
autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion
debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

La propuesta se debera presentar en un sobré cerrado, e identificado de la siguiente manera:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
REGIONAL AMAZONAS
MINIMA CUANTIA CBTA N°
FOLIOS
PROPONENTE
DIRECCION
TELEFONO
CORREOQ ELECTRONICO
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El SENA no se hara responsable por la no apertura de una propuesta, si no esta correctamente
dirigida y marcada como se especificé anteriormente.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan dudar
del ofrecimiento, a menos que efectie la salvedad, la cual se entiende cumplida con la firma
del proponente al pie de la correccién.

Cualquier diferencia en letras y nimeros, hara prevalecer la expresion en letras.
v. Reglas para expedir adendas:

Las adendas podran ser expedidas por la Eintidad hasta el dia fijado en el cronograma del
presente proceso de seleccion.

Si la adenda se expide para adicionar requisitos de participacion en la presente invitacion, el
SENA extendera el plazo para la presentacién'de la oferta por un dia habil adicional al previsto.
En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral de
esta invitacién sin que ello incida en los requisitos de participacion, no se extendera al plazo
para la presentacion de lo oferta.

7. Seleccién y Adjudicacion:

La entidad seleccionard mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con
el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacion.
La comunicacion contendra los datos de contrato de la Entidad y del supervisor e interventor
designado asi como un anexo con las condiciones de modo tiempo y lugar para la ejecucion
del contrato. ‘

El precio es el factor de seleccién del proponente, es decir el centro adjudicara el contrato al
oferente que cumpla con todas las condiciones técnicas exigidas en los estudios previos y en
la presente invitacion y que ofrezca el menor precio. Lo anterior se hara conforme a lo
establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

8. Requisitos habilitantes:

Solamente se recibe la presentacion de una (1) sola oferta por PROPONENTE no se acepta
la presentacion de ofertas parciales ni alternativas.

Factor ’ Requisitos

DOCUMENTOS PERSONA JURIDICA

1. Certificado de existencia y representacién legal vigente, inferior a
treinta dias de la fecha de presentacion de la oferta.

Ministeric de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
REGIONAL AMAZONAS CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS
Km 0.5 Via Los Lagos, Leticia — Amazonas, Colombia PBX (8) 5927626
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 80009 10 270

Pagina 16 de 23



INVITACION PUBLICA
REGIONAL AMAZONAS

4
SENA

N

Capacidad Juridica

Documento™de constitucion del consorcio o unién temporal {cuando
se requiera).

Fotocopia del RUT- en el cual se puede verificar el NIT y que la
actividad econdmica este directamente relacionada con el objeto
contractual. ©

Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las cajas de.compensacion familiar, ICBF Y SENA , contratacion de
aprendices cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida
por el representante legal o revisor fiscal cuando este exista.

Copia Planilla Integrada de seguridad social del mes vigente,

EL SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través
de la impresion de los certificados, si el futuro contratista se
encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica (ywww.conlialoriagen.qov.co), v
en el certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacién, asi
como la verificacién del no pago de multas en el Registro Nacional
de Medidas Correctivas, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1801
de 2016.

Fotocopia de la Cedula del representante Legal

Certificacién de la cuenta bancaria (donde se le consignara en caso
de adjudicarsele el contrato).

Informe de la Gestién de seguridad y salud en el trabajo del
proponente.

DOCUMENTOS PERSONA NATURAL

Certificado de existencia y representacion legal vigente, inferior a
treinta dias de la fecha de presentacion de ia oferta.

Documento’ de constitucion del consorcio o union temporal (cuando
se requiera):

Fotocopia del RUT- en el cual se puede verificar el NIT y que la
actividad econdmica este directamente relacionada con el objeto
contractual.

Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las cajas de:compensacion familiar, ICBF Y SENA |, contratacién de
aprendices cuando a ello haya lugar, mediante certificacién expedida
por el representante legal o revisor fiscal cuando este exista.

Copia de la Planilla Integrada de la Seguridad Social del mes vigente.
EL SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través
de la impresion de los certificados, si el futuro contratista se
encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica (www.contraloriagen.aov.co), v
en el certificado que arrgja la Procuraduria General de la Nacion, asi
como la verificacion del no pago de multas en el Registro Nacional
de Medidas Correctivas, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1801
de 2016.

Fotocopia de la Cedula del representante Legal.

Certificacion de la cuenta bancaria (dende se le consignara en caso
de adjudicarsele el contrato).

Informe de la Gestion de seguridad y salud en el trabajo del

proponente”
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Oferta Econdémica:

La oferta econdmica deberad cumplir con los siguientes requisitos:

1. La validez minima de la oferta econémica debera ser la sefialada en la
presente invitacién.

2. Debe ser clara y verificable matematicamente.

3. Las cifras definitivas no podran contener decimales, deberan ser
aproximadas a la unidad mas cercana.

4. El proponente debe cotizar ta totalidad (en caso de que no se permita
adjudicacion parcial) de los items requeridos en el numeral 1.1 condiciones
tecnicas, en las unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad.

5. Se verificaran los’ valores de los servicios contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente deberéa presentar
su oferta discriminanido precios unitarios comprendiendo en ellos todos los
costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no
podra superar el presupuesto Disponible. La oferta econémica debe ser clara
y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los
precios para cada item ofrecido, discriminando VA si pertenece al régimen
comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el
impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y
el PROPONENTE DEBERA ASUMIR EL COSTO DEL IMPUESTO.

6. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la
Entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

7. El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Deberan sertramitadés por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones
aque crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo por ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluida la constitucion de la garantia
dnica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
del confratista. Por lo tanto los precios que se pongan deberan considerar
tales conceptos.
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Certificaciones donde se evidencien trabajos
Oferta Técnica Experiencia minima realizados que tengan relacidn con el objeto del
presente contrato, por un valor igual 0 superior al
presupuestc disponible para contratar, dicha
certificacién  deberd estar firmada por el
representante legal de la empresa que la expide, en
la cual deberd estar la fecha de iniciacion del
contrato y la fecha de finalizacion, el monto del
contrato y adiciones si las hubo.

9. Garantias para la adjudicacion del contrato adjudicado : El proponente
seleccionado se compromete a constituir a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje,
SENA, una garantia expedida por una entidad Bancaria o por una compania de
Seguros legalmente constituida y establecida en Colombia, cuya péliza matriz haya
sido aprobada por la Superintendencia Financiera, la cual debe estar contemplada en
los términos seflalados en el Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de
2015, para amparar loas obligaciones surgidas en el contrato, las cuales se
mantendran vigentes durante el plazo de la ejecucién del contrato y liquidacién del
mismo y se ajustara a los limites, existencia y extension de los siguientes riesgos:

Cumplimiento del Contrato: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato, con una vigencia por el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) aflos mas.

Calidad del servicio: Por un monto del diez por ciento (10%) del valor total del presente
contrato, por el término de ejecucion y cuatro (04) meses mas.

Responsabilidad Civil Extracontractual: En cuantia no inferior a doscientos salarios
minimos legales mensuales vigentes (200 SMLMV), con vigencia igual al plazo de
ejecucion y cuatro (04) meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

La podliza debe especificar el nimero de la aceptacion de la oferta, la fecha del mismo, el
nombre del Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas y el objeto de Ia
aceptacién de la oferta. El contratista debera acreditar en original el comprobante de pago
de la pdliza.

Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al registro
presupuestal del contrato.

En caso de prorroga el contrato, el CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia
de la garantia. E| CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas,
cuando por razon de las modificaciones, multas impuestos o siniestro ocurridos, estas se
disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, el CONTRATISTA debera solicitar a la compafiia
aseguradora el certificado de modificacion respectivo y entregarlo al SENA dentro de los
-cinco (5) dias calendario, siguientes a la firma del acta.
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10. Criterios de Desempate: En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a
quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segiin el orden de entrega
de las mismas. '

-11. Plan de Adquisiciones: El subdirector del Centro para la Biodiversidad y el Turismo
del Amazonas, certifica que el presente proceso de contratacién quedé incluido en el
Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, tal como se muestra en el documento
adjunto (Pantallazo Plan de Adquisiciones).

Nota: Los estudios previos y sus anexos son parte integral de la Invitacién publica.

Leticia, julio 03 de 2018

/
P Y, l-j
ARTURO ARANGO SANTOS
Subdirector Regional con funciones de Director de Centro

Aprobé: Miguel Angel Ramirez Ramirez, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

IP: 85214

Elaboré: Liliana Patricia Martinez Torres, Abogada Contratacion y Convenios

IP: 85850
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INVITACION PUBLICA , SENA

REGIONAL AMAZONAS ) 7A‘

ANEXO No. 1 MODELO DE CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Doctor

ARTURO ARANGO SANTOS
Subdirector de Centro con Funciones de Director Regional.
Leticia

Asunto: Carta de Presentacion Invitacion Publica N°® xxxxXx

El suscrito, xXxxxxxxxxxxX —en nombre y representacion de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

De acuerdo con la reglas que se estipulan en la invitacién publica a presentar propuestas,
ofrezco contratar con el Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas ( Aqui va el
objeto del contrato), declaramos que no tenemos intereses patrimoniales en otra persona
natural o juridica participante en esta contratacion y ninguno de los socios y empleados de
nuestra firma ha tomado parte en la elaboracion de la oferta que para contratacién haya
presentado otra persona natural o juridica.
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En caso de que me sea adjudicado, me comprometo a firmar el contrato correspondiente,
cumplir todas las obligaciones sefialadas en el pliego de condiciones y en mi propuesta.

Declarc asi mismo:

»

OFERENTE

Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la
presente convocatoria y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacién
publica.

Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacién durante la vigencia
de la convocatoria y el contrato.

El valor de + a propuesta es de
$ ,

La presente propuesta consta de (___ ) folios debidamente numerados
y foliados.

Que conozco y acepto los documentos, especificaciones y demas condiciones que
rigen esta invitacion a ofertar y acepto todos los requisitos exigidos.

Que no me hallo incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en la Ley 80 de 1993.

Que me comprometo a otorgar las garantias requeridas y a suscribir éstas y el
contrato dentro de los términos sefalados para ello.

Que bajo la gravedad de juramento, la firma que represento no ha sido sancionada
en los ultimos tres (3) afos.

Que conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el presente proceso
de contratacion. '

Que he tomado nota de las especificaciones y condiciones de la presente
propuesta y acepto todos los requerimientos y especificaciones técnicas de la
misma. ‘

REPRESENTANTE

NIT. o C.C. No. de

DIRECCION

CIUDAD

CORREO ELECTRONICO

FIRMAY SELLO
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