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ESTUDIO PREVIO Y DE NECESIDAD PARA DETERMINAR A CONVENIENCIA
Y OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2.007, articulo 2 Numeral 4, y teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en los Articulos 2.2.1.2.1.4.1, y 2.2.1.2.1.4.8. Decreto
1082 de 2015 mediante el cual se reglamenta la modalidad de Contratacién Directa y las
normas comerciales y civiles pertinentes en relacién a contratacién directa. El Centro de
- Servicios de Salud SENA, Regional Antioquia, adelantaré un proceso para contratar la compra
de material bibliografico del Centro de Servicios de Salud.

1. Justificacién de la necesidad que se pretende satisfacer.

Se pretende dar cumplimiento a la Misién y Visién del Sistema de Bibliotecas SENA, SBS,
relacionado en la resolucidn 1513 de 2017, por la cual se adopta el manual para el
funcionamiento del Sistema de Bibliotecas del Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, por
medio de la adquisicién, analisis y puesta a disposicidn de los usuarios de los diferentes
recursos biblio-documentales actualizados, oportunos y de calidad que permita apoyar la
formacién profesional integral de la comunidad SENA, actualizando los contenidos actuales y
cubriendo principalmente los programas de formacién de! Centro de Servicios de Salud,
enfocando la adquisicion de material bibliografico y audiovisual a cubrir la demanda de
informacidn de cada uno de los contenidos curriculares de los programas de formacién.

En el 4rea de la salud desds las politicas bibliotecarias mundiales el material debe ser
actualizado cada dos afios, la biblioteca ha realizado compras parciales pero no se realiza
una actualizacién completa de este material, con la adquisicidén y actualizacién del material
bibliografico se pretende apoyar la consulta e investigacién de contenidos actualizados en el
area de formacién de las especialidades primera infancia, recreacién, actividad fisica a través
de la lectura de estos materiales especialices para trabajar en estos programas desde los
primeros anos.

Cabe resaitar que la biblioteca Ricardo Botero Mejia, se encuentra adscrita a los tres Centros
de Formacion del Complejo Mixto, y una de sus acciones esta dirigida a “Organizar actividades
que fomenten el habito de la lectura de diversos sistemas simbdlicos {textos documentales,
literatura, cine, teatro y otros lenguajes graficos y audiovisuales) que contribuyan al proceso
de formacién y al aprovechamiento del tiempo libre.

La adquisicién de material permitira apoyar no solo los programas técnicos, tecnolégicos y
demés programas profesionales del SENA, sino que también, fortalecera los valores, actitudes
y conocimientos de ios usuarios. Contar en la biblioteca con diferentes lecturas del mundo,
fortalece el ser humano en todas sus dimensiones, tanto en el ser como el hacer con el cual
se busca contribuir a incentivar la cultura de la lectura en diferentes integrantes de la
comunidad educativa

La justificacion de contratacién directa de este proceso esté apoyada en que el distribuidor
GRUPO NORIEGA EDITORES DE COLOMBIA LTDA, identificada con Nit 800.192.576-5 de
la ciudad de Bogota, quien es distribuidor y proveedor exclusivo de editoriales como LIMUSA,
NORI Y NORIEGA EDITORES, de la ciudad de México D.F, EDITORIAL DESCLEE DE
BROUWER S.A, de Bilbao Espania, segun certificado emitido por la cdmara colombiana del
libro segun certificado No PE-119-2018.

2. Descripcion del objeto a contratar.

"COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO PARA LAS ESPECIALIDADES DE SERVICIOS
ASISTENCIALES PERSONALES DEPORTES E INNOVACION PARA EL CENTRO DE
SERV DE SALUD EDITORIAL NORIEGA LIMUSA™
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FPP.RECURSDS  DIDACTICOS.  ELEMENTQS U
27 | NDISPENSABLES  PARA  FACLTAR  EL| FeRNANDEZ | 2012 | Ristico | ,:‘“' 9786070501494 17,015
APRENDIZAIE orlegs ’
28 | FPP.PENSAMIENTO CRITICO Y APRENDIZAJE RODRIGUEZ | 2012 | Restico :::'l":" 9786070502798 19,090
. Limusa-
FpPP|
29 | FPP.RESOLUCION DE CONFLICTOS EN EL AULA CANALE 2011 | Risteo | (L 9786070504075 20335
FPP.ELABORACION DE EXAMENES COM ) Limusa-
3 | REACTIVOS CONSTRUCTIVISTAS GANEM W13 | RUSHEO | iegn 9786070505492 20.750
FPP.EVALUACION PARA DOCENTES Y Umuse-
3t | DiRECTIVOS. UN VINCULO ENTRE 105 SaBERES | MaRTINEZ | 2013 | Rustieo | RS 9786070505893 17015
CONCEPTUALES ! i
32 | FPP.LA LECTURA GANEM 2017 | Rastiep | UMUSH 9785070508240
Noriege 19.050
FPP.PEDAGOGIA FORMATIVA PARA y ) ) Limuse-
33 | PROFESORES QUE QUIEREN DELAR HUELLA ESMENIAUD | 2018 | Ristico |\ 00 9786070508462 98.770
FPP.EL LOGRO EDUCATIVO, QUE ES ¥ COMO Limusa-
M | Cerarto MORENO | 2014 | Ristico | (2 9786070506710 17,015
EDUCACION PLASTICA Y ARTISTICA EN . Limusa-
35 | couCACION INFANTIL PROLLANG | 2012 | Ristiea | R R 9786070504310 13200
ORGANIZACION EN EL AULA EN EDUCACION ] Urmsse-
7
% | EANTIL wvasquez | 2012 | Rustieo | R 978607050432 405
. Limusa-
37 | TALLER DE ANIMACION PCOMESARA | 2012 | Rastieo | oriegs 9785070504266 17,350
PROGRAMACION POR COMPETENCIAS EN . Limusa-
3 | CoucACeN INFANTIL wvietes | 2012 | mastico | S TUE 5786070504259 37,350
COMPENDIO COMENTADO DE  NORMAS —
39 | LEGALES EN COLOMBIA SOBRE SEGURIDAD Y|  OCAMPO | 2026 | Rustico | ™ 50 9789585879161 73,080
SALUD EN EL TRABAJO. (Repositorio virtusl} 8 :
40 | ERGONOMIA Y PRODUCTIVIDAD. 28 EICION RAMIREZ | 2011 | Rustico | UM 9789681863406
: 4 Noriega 62.250
COMO DESTRUIR UNA EMPRESA EN 12 I
41 | MESES...O ANTES. ERRORES ¥ OMISIONES DELA | CASTAREDA | 2018 | Rustico 9786070508370
Noviega 37.350
DIRECCION
PLANEACION ESTRATEGICA. LA  VISION Unuiss
@ | o oecTva HUAR 2011 | Rustiea | ega 9786070502927 117,860
PLANEACION ESTRATEGICA. EL OCTOGRAMA DE ] Limusa-
3 | o HUAR 2016 { Rustico | 01 9786070507793 112,050
COMPETENCIAS GENERICAS: EL CCTOGRAMA Umuss-
8 | Cenesnat HUAR 2017 | mastieo | B0 9785070508189 132,800
DIAGNOSTICO DE INNOVACION EN PEQUERAS Y UPE-
45 | \AEDIANAS EMPRESAS AraNGO | 2013 | Rustico | o - 9789587640743 20,750
) uPB-
46 | PROYECTOS SOCIALMENTE RESPONSABLES RESTREPO d JE 9789587645279 66,400
uPB-
47 | METODOS Y MODELOS DE PRONOSTICOS ceeauo |20 [Risweo | oL 9789567640965 26.145
Limusa-
43 | DINAMICA DIRECTIVA. DESARROULO Y SINERGIA | RAMIREZ | 2013 § Rustco |\ oh 000 9786070505201 110350
49 | roRmuLACION ¥ EvALUACION DE PROYECTOS |  RODRIGUEZ | 2012 | Rustico | U5 9789681871710
Noriega 74.700
Umusa-
50 | ADMINISTRACION 22 EDICION SCHERMERHORN | 2030 | Rostico | (TR0 9785070502156 112,050
MEDICION Y CONTROL DE  RIESGOS ) Umusa-
51 | FINANCIEROS. 4a EDICION DE LARA 20171 Rustico | i ragn 9786070508486 69.720
TECNICAS DE INFORMACION Y ATENCION AL
CLIENTE/CONSUMIDOR.  COMUNICACION Y Umusa-
52 | ASESORAMIENTO AL USUARIO ENACTIVIDADES | DERMIDA 12017 Rastico | (o000 9789588879215 58.100
DE VENTA
VENTA ON-LINE. MARKETING Y RELACION CON Umusa-
53 | ELCLENTE EN EL E-COMMERCE MARIN  £2017 | Ristico | o ega 9789588879185 41500
EL CUIDADO DEL MEDIO. AMBIENTE ¥ SU Umse.
54 | SUSTENTARIUDAD. GUIA DE ACTIVIDADESPARA | KOLANGUI | 2014 | Ristico 9786070506499
Norlega 80,510
EL DOCENTE
55 | COMUNICACION PARA LA INTERACCION SOCIAL | PareDES | 20014 { Rustico | U2 9786070507014
Norlegs 51875
EERCICIOS  LEXICO-ORTOGRAFICOS. 38 . Umusa-
5% | eoaon PAREDES | 2017 | Ristico | O 9786070508080 64325
ESCRIBIR ESCRIBIENDO, EIERCICIOS Limusa-
57 | PREUMINARES PARA ESCRIBIR UM EN GARCIA 2004 | ROSUCO | o 9786070506538 33615
TECMICAS  GERENCIALES  PARA LA : Umnusa-
58 | ADMINISTRACION DE RESTALIRANTES LARA 2018 | Ristco |\ iega 9785070508479 48.970
TOTAL $ 3.164.375
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3.1. Especificaclones esenciales.

v Prestar a satisfaccién el servicio objeto de esta contratacién y las condiciones
establecidas en el alcance del mismo.

¥ Suministrar los materiales de Optima calidad.

v Disponer constitucién legal de la empresa avalada por camara de comercio y caAmara
Colombiana del Libro.

v Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo loglstico que se requiera para llevar
a cabo el desarrollo del contrato.

v Entregar el material bibliografico objeto del contrato, completo, acorde con las
especificaciones técnicas y en condiciones éptimas, en las instalaciones de! SENA,
ubicada en la Calle 51 No. 57-70 del Edificio Mixto Central de la ciudad de Medellin.

v Entregar el material bibliogréfico conforme a la calidad pactada y sefalada en el estudio
previo

v Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision.

v El contratista deberé tener todos los amparos y seguros propios exigidos por {as normas
vigentes para el desarrolio del objeto y obligaciones contractuales vigentes.

v Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

¥ Qbrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas.

v En general, la obligacién de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la ejecucién y desarrollo del Contrato, para lo cual EL
CONTRATISTA debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
contractuales.

4. Estudios de mercado

Objeto del Estudio: Para tener un control més claro es necesario realizar un andlisis
econdmico cotizando con la Unica empresa que realiza cotizacién completa de la totalidad de
titulos requeridos por la entidad, el precio es acorde y real del sector y que efectivamente la
persona que cotiza es idénea y su objeto principal es acorde al objeto contratar.

Mercado: El requerimiento de la entidad es ofrecido por GRUPO NORIEGA EDITORES DE
COLOMBIA LTDA identificada con Nit 800.192.576-5 de la ciudad de Bogota, quien es
distribuidor y proveedor exclusivo de editoriales como LIMUSA, NORI Y NORIEGA
EDITORES, de la ciudad de México D.F, EDITORIAL DESCLEE DE BROUWER S.A, de
Bilbao Esparia, segun certificado emitido por la camara colombiana del libro segun certificado
No PE-119-2018.

Precio de! Estudio: El precio promedio del mercado sefnala en el siguiente cuadro y permite
establecer los valores del presupuesto para la presente contratacién de acuerdo al anélisis y
cotizacién presentado por la editorial en referencia anteriormente.

PRECOTIZACIONES PRESENTADA
$ 3.164.375

5. Obligaciones de las partes
Para el CONTRATISTA:

a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.

b. Cumplir con el objeto del contrato para que le sea expedida la certificacién del cumplimiento
correspondiente, documento indispensable para el pago.

c. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del

contrato con el fin de que los libros se reciban a entera satisfaccién de la Entidad.
Pégina 4 de 9
Ministeria del Trabajo
SERVICIO) NAGIONAL DE APRENDIZAJE

Ragional Antioqula
Cale 51 # 57 -70 - (4) 576 00 00-_www 5ong.ady co - Megellin Colornbia

GTH-F-075 V.02



N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

d. Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

e. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el desarrolio y
ejecucién del contrato.

f. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdn funcionario publico, en
relacién con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que
pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

g. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusién en el presente proceso de contratacion.

h. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

i. Asumir a través de la suscripcién del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los
compromisos anticorrupcién.

j- Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
danos y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las
personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

k. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
y de fas exigencias legales.

I. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacién previa y escrita de la
Direccién Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar

m. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

n. Cumplir con los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de todos
sus empleados, lo cual se acreditara en la forma y oportunidades establecidas en ia ley y en
el contrato.

0. Comunicar al SENA el nimero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta, para
la realizacién de los pagos por consignacion.

p. Las deméas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza
contractual.

PARA EL SENA:

a. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

b. Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

c. Entregar la informacién necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

d. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los trdmites a que haya lugar por su parte para
garantizar la debida ejecucién;

e. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de bienes efectivamente recibidos.

f. Disponer en su sede de la calle 51 No, 57-70 del Edificio Mixto Central de la ciudad de
Medellin, de una persona responsable de la recepcién y verificacién de entrega completa y en
buen estado del material objeto del contrato.

6. Analisis que soporta el valor estimado del contrato.

De acuerdo a la cotizacién presentada por la firma GRUPO NORIEGA EDITORES DE
COLOMBIA LTDA identificada con Nit 800.192.576-5, empresa que cotizo lo solicitado y
ajustado al valor disponible seguin el presupuesto para este contrato por valor de TRES
MILLONES CIENTO SESENTA 'Y CUATRO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS
M.L ($3.164.375) en el rubro de otros gastos por impresos y publicaciones, certificado de
disponibilidad presupuestal COP No. 12718 de 17 de diciembre de 2018.

7. Lugar y plazo de ejecucién del contrato

La ejecucién del presente contrato sera en la Calle 51 N° 57 - 70 piso 9 Edificio complejo mixto
del Municipio de Medsllin (Ant.) el plazo de ejecucién del objeto contractual es de CINCO (5)
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dias calendario a partir de la legalizacién del confrato, sin que exceda el 30 de diciembre de
2018.

8. Forma de pago

EL SENA pagard al CONTRATISTA en UNICO PAGO por valor de TRES MILLONES CIENTO
SESENTA Y CUATRO MiL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M.L ($3.164.375)
en la cuenta de ahorros No. 0089 0009 3405, para o cual e! contratista debera anexar los
siguientes documentos, sin los cuales no se dara frAmite para el pago: a) La factura
correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales, b) certificacién
expedida por el supervisor contractual en la que consta que se ha cumplido a satisfaccién con
el objeto del contrato, ¢) certificacién del pago de aportes parafiscales y seguridad social, d)
Certificacién bancaria no mayor a 30 dias, desembolso que estara sujeto a la disponibilidad
de PAC.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los documentos
requeridos para el pago, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el Ulitimo de los documentos,

Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacién alguna por
parte del SENA

NOTA: La factura debera venir a nombre del SENA, NIT 899.999.034-1 Carrera 51 No 57-70
y cumplir con lo estipulado en el articulo 616-1 y 617 del estatuto tributario.

9. Andlisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura (péliza por
calidad y cumplimiento) que garantizan las obligaciones tanto del proceso de seleccién
como del contrato.

E! contratista seleccionado debera constituir a favor del SENA y de acuerdo con el Articulo
2.2.1.23.1.12 y ol 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015, una péliza que ampare: a) De
cumplimiento: Por medio de este amparo la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado. Equivalente al 20% del valor total del contrato, con una vigencia igual al
término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podré imputarse tanto el
valor de la clausula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la
declaratoria de caducidad. b} Calidad: Por medio de este riesgo la Entidad se precave para
la eventualidad de que los servicios que le han sido ofrecido, por causa imputable al contratista
asf también se precave contra la eventualidad de que debido a vicios de calidad del servicio,
se impida el objeto contratado. Sera en cuantia del veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, con una vigencia equivalente a la duracion del contrato y seis (6) meses mas,
contados a partir de su perfeccionamiento.

El contratista se obliga a ajustar las garantias a la fecha de inicio del contrato y a ampliar,
modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se
prorrogue o suspenda su vigencia.

10. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2.007, artfculo 2 Numeral 4, y teniendc en
cuenta el procedimiento establecido en los Articulos 2.2.1.2.1.4.1. y 2.2.1.2.1.4.8. Decreto
1082 de 2015 mediante el cual se reglamenta la modalidad de Contratacién Directa.

11. Clausula de indemnidad

El contratista mantendré indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal y
costos que puedan causarse o surgir por dafos 0 perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes,
durante ta ejecucién del objeto y obligaciones del contrato. En caso que se formule reclamo,
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demanda o accién legal contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean de
responsabilidad del contratista se le comunicard lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al
SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EI SENA, a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos legales y el
contratista su vez reconocera los costos qué estos le ocasionen al SENA, sin que la
responsabilidad del contratista se atenie por este reconocimiento ni por el hecho que el SENA
en un momento dado haya prestado su colaboracién para atender a la defensa de sus
intereses contractuales reclamos demandas o acciones legales Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral el contratista no asume debida y oportunamente la defensa
del SENA éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al contratista quign
pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo
hiciera el contratista, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de
cualquier suma que adeude al contratista por razén de los servicios motivo del contrato o a
utilizar cualquier otro medio legal.

12. Existencia de aéderdo internacional o tic

De acuerdo a lo exigido en el Articulo 2.2.1.2.4.1.3. del decreto 1082 de 2015, y el manual
para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion expedido por
colombina compra eficiente y de acuerdo a la consulia realizada en el manual explicativo de
los capitulos de contratacién publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia
para entidades contratantes publicado por el Ministerio de Comercio !ndustria y Turismo y el
departamento Nacional de planeacién en el SECOP, el presente proceso contractual NO esta
resguardado por los acuerdos Internacionales o tratados de libre comercio vigentes para el
estado Colombiano asi.

13. Supervisién del contrato

Se aplicara lo establecido segun el Articulo 2.2.4.1.1.5.4 del decreto 1082 de 2015, y segun
Resolucién No 202 de 2014, El Centro efectuara la Supervisién de ia ejecucion del contrato
para contratar para la compra de material bibliografico, a través del funcionario que designe
el subdirector de Centro, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al Contratista.

14. Riesgos previsibles que puedan afectar el proceso contractual de conformidad con
lo establecido por el decreto 1082 del 2015:

El Centro de Servicios de Salud de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra
Eficiente, busca identificar y clasificar los riesgos con base en la probabilidad de ocurrencia y
el impacto del evento.

En primer lugar se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del proceso de
contratacion en la que ocurre. En segundo lugar, se evalGan los riesgos teniendo en cuenta
su impacto y su probabilidad de ocurrencia. Por ultimo, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

De conformidad con el Decreto 1082 del 2015, durante la sjecucion del Contrato se pueden
presentar, Se prevén los siguientes:
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