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 El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de 
transparencia para la contratación, convoca públicamente a todos los interesados 
a participar con su pre-cotizaciones, como parte del estudio de mercado a realizar 
del proceso que tiene por objeto: APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION 
DE ACTIVIDADES DE INTERVENCION DE RIESGO PSICOSOCIAL Y DEL 
CLIMA ORGANIZACIÓN DEL SENA REGIONAL SUCRE. 
 
Para el desarrollo de la presente contratación, los proponentes podrán comunicarse con el 
SENA Regional Sucre, y así informarse de todos los aspectos relacionados con ella y 
solicitar aclaraciones y registrar su pre-cotización al correo kfernandezc@sena.edu.co 
 
Para radicar las pre-cotizaciones: Oficina de Administración de Documentos ubicada  en 
la Calle 25 B Nº 31-260 Av. Mariscal Sucre, en la Ciudad de Sincelejo, en caso de anexar 
algún archivo digital este debe venir en formato Word o Excel en ningún caso se aceptan 
archivos comprimidos. 
 
Fecha límite de recepción de cotizaciones: 25 de julio de 2017 
 
Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 
 

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS 
 

SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD 

 
 
 
 

 
ENTRENAMIENTO 

BRIGADAS DE 
EMERGENCIAS 

Actividad vivencial (outdoor) con metodología tipo taller 
rally-desafío y entrenamiento en pista, para el desarrollo 
de competencias básicas para la atención de 
emergencias, en escenarios naturales o donde se pueda 
entrar en contacto con la naturaleza lejos del lugar de 
trabajo. La actividad se Llevará a cabo en escenarios al 
aire libre tales como kioscos, terrazas, canchas u otro 
similar, el cual se contratara por 8 horas, incluye trasporte 
chiva turística, buseta turística, almuerzos arroz de pollo, 
sopas de pollo tajadas verdes, ensalada, jugo natural, 
refrigerios chuleta de cerdo con yuca y jugo de cajita  y 
estación de hidratación (1 botella de agua por persona), 
para 40 personas.  

 
 
 
 
 

GLOBAL 
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ENTRENAMIENTO 
COMITÉ DE 

CONVIVENCIA - 
COPASST 

Contratar profesional Especializado en COACHING para 
realizar ENTRENAMIENTO por 6 Horas para realizar 
Talleres; Actividades vivenciales (outdoor) con 
metodología tipo taller en escenarios naturales o donde 
se pueda entrar en contacto con la naturaleza lejos del 
lugar de trabajo, para el fortalecimiento de variables 
psicosociales tales 
como: el trabajo en equipo, la comunicación asertiva, las 
relaciones humanas, el manejo de conflictos, el liderazgo 
participativo, entre otras. Actividad  técnicas de 
respiración, meditación y YOGA básico; El Lugar debe 
contar con salón debe  amplio con silletería móvil, el cual 
se contratara por 6 horas  y deberá contar con video-
beam y sonido permanentemente (las 6 horas). Incluye 
trasporte,  Se tomaran dos refrigerios, uno en horas de la 
mañana (sándwich jamón queso y pollo 200gr+ jugo 
natural) y otro en horas de la tarde (ensalada de frutas 
con helado),  se incluye un almuerzo tipo ejecutivo 
(Parrillada  con lomo de res, lomo de cerdo, pechuga, 
chorizo, butifarra, yuca o bollo, papas al vapor, suero, 
chimichurri, vaso de gaseosa,  estación de agua, café, 
instacream. Para 20 personas. 

 
 
 
 
 
 

GLOBAL 

TALLERES DE 
RESPIRACION Y 

YOGA 

Contratar profesional Especializado en COACHING para 
realizar Talleres X (4) Horas en técnicas de respiración, 
meditación y YOGA básico Para el personal 
administrativo; 2 Horas en la sede la Gallera y 2 Horas en 
la sede de Boston.  

GLOBAL 

 
 
 
 
 

CAPACITACION  
INSTRUCTORES 

Contratar profesional Especializado en COACHING 
CONFERENCIA: Actividad para el fortalecimiento de 
variables psicosociales tales como: el trabajo en equipo, 
la comunicación asertiva, las relaciones humanas, el 
manejo de conflictos, el liderazgo participativo, entre 
otras; El Lugar debe contar con salón debe  amplio con 
silletería móvil, el cual se contratara por 8 horas  y deberá 
contar con video-beam y sonido permanentemente (las 8 
horas). Se tomaran dos refrigerios, uno en horas de la 
mañana (pastelillo de hojaldre con pollo de 191 gr + 
gaseosa botellita y otro en horas de la tarde (Panzerotti 
de pollo o hawaiano o ranchero o carne (191 gr jugo de 
cajita). Para 280 personas. 

 
 
 
 
 

GLOBAL 

 
 
 

ENTRENAMIENTO A 
LIDERES 

Contratar profesional Especializado en COACHING 
EJECUTIVO Por tres (3) Horas: Actividad para el 
fortalecimiento de variables psicosociales tales como: el 
trabajo en equipo, la comunicación asertiva, las 
relaciones humanas, el manejo de conflictos, el liderazgo 
participativo, entre otras. Lugar instalaciones del SENA, 
Refrigerios. Para 20 personas. 

 
 
 

GLOBAL 
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ACTIVIDAD DE 
RISOTERAPIA 

Humorista Reconocido de la Región para realizar 
actividades de Risoterapia por Cuatro (4) Horas, Dos (2) 
en la sede la  Gallera y Dos (2) Boston. 

GLOBAL 

 
NOTA 1: Se debe tener en cuenta para la presentación de la oferta que se debe 
discriminar valores sin decimales (redondear al peso), de lo contrario se aproximara por 
parte de la Entidad de la siguiente manera: se reducirá el valor inferior si el decimal es de 
1 a 49 y se aproximara al siguiente superior si el decimal es de 50 a 99. 
 
A los interesados en participar se les recomienda que antes de elaborar y presentar su 
pre-cotización, tenga en cuenta los siguientes requisitos: 

 Solo se recibe la presentación de una pre-cotización por interesado. 

 No se acepta la presentación de pre-cotizaciones parcial, alternativa, ni con 
especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes a los señalados en las 
especificaciones técnicas. 

 El cotizante debe discriminar en su pre-cotización el valor unitario y discriminar el 
IVA en los casos que aplique, al igual que al momento de cotizar deberán tener en 
cuenta que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, además de las retenciones 
de ley (retefuente, IVA), efectúa retenciones por concepto de estampillas las 
cuales suman un 6.5%, también deberá tenerse en cuenta los gastos en los que 
se incurre por la suscripción, legalización de la oferta, como constitución de 
garantía única, transporte, operarios etc. 

 
1. PLAZO DE EJECUCION. Para la ejecución del contrato se ha estimado un plazo 
de tres (3) meses contados a partir de la aprobación de la garantía única por parte del 
SENA previo cumplimiento de los requisitos de ejecución de la aceptación. 

 
2. LUGAR DE EJECUCIÓN: La ejecución se realizara en el Municipio de Sincelejo. 

 
3. FORMA DE PAGO: El valor del contrato será cancelado una vez sea realizado el 

apoyo logístico, previo al recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato 
y entrada a Almacén con la presentación de la correspondiente cuenta de cobro 
o factura, con el lleno de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la 
ley y la Entidad, la certificación de pago de los aportes parafiscales, esto en 
cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del artículo 23 de la ley 1150 de 2007, 
estos desembolsos estarán sujetos, sin embargo, a la disponibilidad de PAC. 

 
4. GARANTÍAS:  El SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 7 de la 

Ley 1150 de 2007 y en atención a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma 
de pago, determina la necesidad de exigir al Contratista constituir a su costa y a 
favor del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, en una compañía de seguros 
legalmente establecida en Colombia, una garantía de cumplimiento, en los 
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términos señalados en el Decreto 1082 del 2015 para amparar el cumplimiento de 
las obligaciones surgidas en el contrato, la cual se mantendrá vigente durante el 
plazo de ejecución del contrato y liquidación del mismo y se ajustará a los límites, 
existencia y extensión de los siguientes amparos: 

 
 De cumplimiento: El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el veinte por 

ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duración del 
mismo y cuatro (4) meses más, contados a partir de su legalización.  

 Calidad: Equivalente al Veinte (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al 
término de duración del mismo y cuatro (4) meses más, contados a partir de la 
legalización 

 
5. PRE-COTIZACION 

 
SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR  

 
 
 
 

 
ENTRENAMIENTO 

BRIGADAS DE 
EMERGENCIAS 

Actividad vivencial (outdoor) con metodología 
tipo taller rally-desafío y entrenamiento en 
pista, para el desarrollo de competencias 
básicas para la atención de emergencias, en 
escenarios naturales o donde se pueda entrar 
en contacto con la naturaleza lejos del lugar de 
trabajo. La actividad se Llevará a cabo en 
escenarios al aire libre tales como kioscos, 
terrazas, canchas u otro similar, el cual se 
contratara por 8 horas, incluye trasporte chiva 
turística, buseta turística, almuerzos arroz de 
pollo, sopas de pollo tajadas verdes, ensalada, 
jugo natural, refrigerios chuleta de cerdo con 
yuca y jugo de cajita  y estación de hidratación 
(1 botella de agua por persona), para 40 
personas.  

 
 
 
 
 

GLOBAL 
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ENTRENAMIENTO 
COMITÉ DE 

CONVIVENCIA - 
COPASST 

Contratar profesional Especializado en 
COACHING para realizar ENTRENAMIENTO 
por 6 Horas para realizar Talleres; Actividades 
vivenciales (outdoor) con metodología tipo 
taller en escenarios naturales o donde se 
pueda entrar en contacto con la naturaleza 
lejos del lugar de trabajo, para el 
fortalecimiento de variables psicosociales tales 
como: el trabajo en equipo, la comunicación 
asertiva, las relaciones humanas, el manejo de 
conflictos, el liderazgo participativo, entre otras. 
Actividad  técnicas de respiración, meditación y 
YOGA básico; El Lugar debe contar con salón 
debe  amplio con silletería móvil, el cual se 
contratara por 6 horas  y deberá contar con 
video-beam y sonido permanentemente (las 6 
horas). Incluye trasporte,  Se tomaran dos 
refrigerios, uno en horas de la mañana 
(sándwich jamón queso y pollo 200gr+ jugo 
natural) y otro en horas de la tarde (ensalada 
de frutas con helado),  se incluye un almuerzo 
tipo ejecutivo (Parrillada  con lomo de res, lomo 
de cerdo, pechuga, chorizo, butifarra, yuca o 
bollo, papas al vapor, suero, chimichurri, vaso 
de gaseosa,  estación de agua, café, 
instacream. Para 20 personas. 

 
 
 
 
 
 

GLOBAL 

 

TALLERES DE 
RESPIRACION Y 

YOGA 

Contratar profesional Especializado en 
COACHING para realizar Talleres X (4) Horas 
en técnicas de respiración, meditación y YOGA 
básico Para el personal administrativo; 2 Horas 
en la sede la Gallera y 2 Horas en la sede de 
Boston.  

GLOBAL  

 
 
 
 
 

CAPACITACION  
INSTRUCTORES 

Contratar profesional Especializado en 
COACHING CONFERENCIA: Actividad para el 
fortalecimiento de variables psicosociales tales 
como: el trabajo en equipo, la comunicación 
asertiva, las relaciones humanas, el manejo de 
conflictos, el liderazgo participativo, entre otras; 
El Lugar debe contar con salón debe  amplio 
con silletería móvil, el cual se contratara por 8 
horas  y deberá contar con video-beam y 
sonido permanentemente (las 8 horas). Se 
tomaran dos refrigerios, uno en horas de la 
mañana (pastelillo de hojaldre con pollo de 191 
gr + gaseosa botellita y otro en horas de la 
tarde (Panzerotti de pollo o hawaiano o 
ranchero o carne (191 gr jugo de cajita). Para 

 
 
 
 
 

GLOBAL 
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280 personas. 

 
 
 

ENTRENAMIENTO A 
LIDERES 

Contratar profesional Especializado en 
COACHING EJECUTIVO Por tres (3) Horas: 
Actividad para el fortalecimiento de variables 
psicosociales tales como: el trabajo en equipo, 
la comunicación asertiva, las relaciones 
humanas, el manejo de conflictos, el liderazgo 
participativo, entre otras. Lugar instalaciones 
del SENA, Refrigerios. Para 20 personas. 

 
 
 

GLOBAL 

 

ACTIVIDAD DE 
RISOTERAPIA 

Humorista Reconocido de la Región para 
realizar actividades de Risoterapia por Cuatro 
(4) Horas, Dos (2) en la sede la  Gallera y Dos 
(2) Boston. 

GLOBAL  

   
VALOR 
TOTAL 

 

 
 

 En la pre-cotización debe constar el nombre de la empresa, NIT, dirección, 
número telefónico, nombre y correo electrónico de la persona de contacto. 

 Se advierte que ni la formulación de la presente solicitud ni la presentación 
de la cotización generan compromisos u obligación por parte del SENA, 
pues no corresponde a un procedimiento de selección, sino a los estudios 
de mercado con miras a iniciar un futuro proceso de selección. 

 El presente documento y sus anexos serán publicados en la página web 
www.sena.edu.co 

 
Se firma en Sincelejo, a los (21) días del mes de Julio  de 2017. 
 

 

MARCO GOMEZ ORDOSGOITIA 
Director Regional.  

Proyecto: Edna Romero.  

http://www.sena.edu.co/

