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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Regional Bolívar, de conformidad con los 
principios de transparencia para la contratación, convoca públicamente a todos los 
interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como parte del estudio de mercado 
a registrar del proceso que tiene por objeto: Contratar la compra de megáfonos como apoyo 
a los procesos de la brigada del Sena Regional Bolívar. 
 
Se solicita registrar sus precotizaciones a los siguientes contactos:  
 
Correos:              

Contrataciondirboliv@sena.edu.co  
 
Dirección Radicación Correspondencia:  
 

Oficina de Unidad de Correspondencia del SENA 
Regional Bolívar, ubicada en Ternera Km 1 Vía 
Turbaco 

 
Por favor si anexa algún archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en 
ningún caso se aceptan archivos comprimidos.  
 
De igual forma, si usted lo considera puede enviar su propuesta digitalizada por medio de 
correo electrónico, descrito en el presente documento o radicada a través de la Oficina de 
Unidad de Correspondencia del SENA Regional Bolívar, ubicada en el centro Multisectorial 
Ternera Km 1 Vía Turbaco. 
 
El oferente debe discriminar en su pre -cotización el valor unitario y discriminar el 
IVA en los casos en que se genere este impuesto. Así mismo indicar el valor total 
con el IVA incluido. 
 
FECHA LÍMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES: Hasta el 14 de diciembre 
de 2018. 
 
Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 
 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A PRECOTIZAR 
Contratar la compra de megáfonos como apoyo a los procesos de la brigada del 
Sena Regional Bolívar. 
 

2. CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS: La Regional Bolívar de 
conformidad con el DECRETO 1082 DE 2015, contiene en su plan anual de 
adquisiciones, debidamente registrada la clasificación de la presente justificación 
bajo los códigos relacionados en cada uno de los ítems en las especificaciones 
técnicas. 
 

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS:  
 

ITEMS CODIGO 

Clasificador 

de Bienes y 

Servicios 

de UNSPSC 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

DENOMINACION  

GENERAL DEL 

BIEN O 

SERVICIO 

DENOMINACION Y/O 

DESCRIPCION TECNICA DEL 

BIEN O SERVICIO 

1 52161533 8 UND Megáfono de 
hombro de 25-
30watts 600 MTS 
USB 

Recargable sirena, diseño con 
micrófono externo, altoparlante 
con potencia de 30 watts, 
trabaja para voz, sirena 
USB/SD, y grabadora, sonido 

http://www.sena.edu.co/
mailto:mipregunta@sena.edu.co
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EL INTERESADO EN PARTICIPAR DEBERA ESPECIFICAR VALOR UNITARIO, VALOR 
DISCRIMINADO DEL IVA Y VALOR TOTAL. 
 
NOTA: La entidad se reserva el derecho de disminuir o aumentar las cantidades de 
los bienes a adquirir de acuerdo con los precios unitarios presentados con las ofertas 
económicas. 
 
4. VALIDEZ DE LA COTIZACION: La validez de la cotización será de 30 días calendarios 
a partir de la presentación de la misma. 
 
5. VALOR OFRECIDO: El oferente deberá tener en cuenta para la estimación del valor 
ofrecido  Valor unitario y Valor total, todos los gastos en los que incurra por la suscripción, 
legalización y ejecución del contrato, como impuestos, publicaciones, constitución de 
garantía única, transporte, operarios, etc. 
 
6. CONDICIONES   PARA LA CONTRATACIÓN 
 
6.1 PLAZO DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato es de cinco (5) días  
calendarios. 
 
6.2. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Turbaco, Sena Regional Bolívar. 

3.1 OBLIGACIONES:  

Del Contratista. 

 Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

 EL PROVEEDOR es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y 
servicios  ofertados  y  adjudicados. El adjudicado,  deberá   soportar y cubrir  todos  
los  riesgos derivados de la mala calidad del producto. 

 Entregar elementos nuevos, originales y en perfecto estado de funcionamiento. No 
se aceptan re manufacturados. 

 Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala 
calidad.  Igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al 
plazo de entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no 
restituye los bienes, productos o elementos defectuosos dentro del término 
señalado por el SENA, éste podrá proceder a declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

 Garantizar la calidad de los elementos y materiales entregados a la Regional, como 
mínimo por la ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

 Entregar los bienes contratados debidamente certificados y garantizados de fábrica, 
así como toda la información técnica disponible, necesaria para su uso, operación y 
mantenimiento. 

 El transporte cargue, descargue y entrega de los productos y/o bienes requeridos 
por el SENA serán asumidos por el proveedor. 

 La entrega de los elementos, deberá programarse previamente con el almacén del 
Centro de comercio y servicios, para garantizar la disponibilidad de personal para el 
recibo de los mismos. 

 Mantener indemne al SENA, de cualquier reclamación que puedan presentar 
personas naturales y/o jurídicas vinculadas, con ocasión de la ejecución del contrato 
a celebrarse.  

 Emplear personal idóneo directamente contratado y supervisado por el contratista. 
El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por 
su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

http://www.sena.edu.co/
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 El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte 
del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar 
indicado. 

 Suministrar el recurso humano y todos los insumos, productos, herramientas, 
maquinaria,  equipos y materiales necesarios para la realización optima del 
servicio. 

 Garantizar la entrega de bienes, en las condiciones previamente estipuladas entre el 
contratista y el  supervisor.  

 Garantizar que la prestación del servicio, cumpla con las especificaciones técnicas, 
de acuerdo con las órdenes que emite el supervisor del contrato.  

 Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.  

 Suministrar información oportuna al supervisor del contrato así como permitirle 
supervisar la entrega de los bienes a adquirir. 

 Mantener fijas las tarifas ofertadas durante el plazo de ejecución del contrato. 
 Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 

incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 
 Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo actualizado cada vez que se lo 
requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente del objeto contractual. 
 

 
Obligaciones generales: 

 

 Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

 El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo  cual  debe  realizar  en  su  propio  nombre  y  
por  su  propia  cuenta  y  riesgo  sin  que  el  SENA  adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. 

 El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes 
al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o 
debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos 
del SENA. Por consiguiente, el Contratista se obliga a justificar mediante escrito la 
demora que se llegue a presentar para la entrega de los materiales de formación 
solicitados. De hacer caso omiso a esta obligación deberá responder por los daños 
y perjuicios que se causen al SENA como consecuencia. 

 El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios 
ofertado   adjudicados. El adjudicado, deberá soportar y cubrir todo los riesgos 
derivados de la mala calidad del servicio. 

 Pago del 1% del contrato antes de IVA correspondiente a la estampilla PRO 
UNIVERSIDAD DE CARTAGENA, “siempre a la atura de los tiempos”. 

 De conformidad con el artículo 8 literal de la Ley 80 de 1993 si el proponente, sin 
justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedará inhabilitado 
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años. 
 

4. FORMA DE PAGO: El valor del contrato que se derive del presente proceso de 
selección, será por el valor que se adjudique en el presente proceso, (Este podrá 
ser hasta por el valor total del presupuesto oficial, de acuerdo a las necesidades de 
LA ENTIDAD y se justificara mediante anexo a la oferta económica inicial); incluido 
del Valor Agregado (IVA), y sujeto a las retenciones de Ley a que haya lugar. 

 

http://www.sena.edu.co/
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EL SENA cancelará al CONTRATISTA el valor del contrato en moneda legal colombiana 
siempre y cuando EL PROPONENTE haya cumplido con la obligación exigida en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los servicios prestados, en la modalidad contra 
entrega en un pago total de acuerdo a los servicios requeridos contratados, previa 
presentación de la factura, debidamente diligenciada y soportada con la presentación de 
estos documentos: 
 
 Documentos soportes:  
a) Factura original y una copia dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que 
establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la misma el número del 
contrato objeto de facturación;  
b) Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días y certificado de 
auto retenedor del impuesto de renta y complementarios, declaraciones de renta o 
documento idóneo para demostrar que se encuentra al día con el pago de impuestos a que 
haya lugar en razón a su naturaleza jurídica. Firmada por el revisor fiscal o contador, con 
sus respectivos soportes y planilla de pago. 
c) Los respectivos soportes de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral en Salud y Pensión, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, y pago de ARL;  
d) la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato;  
e) el Acta de entrega y recibo de bienes, cuando corresponda;  
f) Nota de entrada al Almacén de los elementos (cuando se requiera);  
g) Copia del documento contractual para el primer pago;  
h) Rut con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días;  
i) Certificación de cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 días de 
expedición;  
j) Para los contratos que requieran constitución de fiducia, se adjunta certificación bancaria 
de la misma, no mayor a 30 días;  
k) Pago de la estampilla de la universidad de Cartagena: El Contratista deberá cancelar el 
valor correspondiente al gravamen de la Estampilla Universidad de Cartagena, de acuerdo 
a la siguiente información: Nombre de la Cuenta: FIDEICOMISO ESTAMPILLA 
UNIVERSIDAD DE CARTAGENA SIEMPRE A LA ALTURA DE LOS TIEMPOS. NIT: 
830.054.357-7. 
 
Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan de los documentos que la 
respalden, los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede 
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el último de los 
documentos.  
Todas las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del 
PROVEEDOR, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza. 

Para la realización de cada pago del contrato estatal, además de verificar lo anterior y el 
Cumplimiento satisfactorio del objeto contratado, la entidad pública verificará que el 
contratista acredite que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. Adicionalmente, la entidad deberá respetar 
el orden de turno de que trata el numeral 10 del artículo 4° de la ley 80 de 1993 adicionado 
por el artículo 19 de la ley 1150 de 2007, para lo cual, dispondrá en su organización interna, 
los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentación de los 

http://www.sena.edu.co/
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pagos por parte de los contratistas así como establecerá mecanismos para el pronto y 
oportuno pago a éstos”.  

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades   las 
cantidades de los ítems, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado 
para la contratación. Estos cambios serán comunicados  o acordados  con  el  contratista  
previamente,  de  acuerdo  al  trámite  legal  que  corresponda,  y  estará  sujeto  a  la 
disponibilidad del contratista. 

Nota 1: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de bienes 
devolutivos, deberán ir acompañadas del comprobante de ingreso o registro en el aplicativo 
de Inventarios de LA ENTIDAD, donde conste que los bienes efectivamente se recibieron 
en la ENTIDAD y acta de entrega y recibo a satisfacción firmada por el Supervisor del 
contrato. Sin el cumplimiento de estos requisitos no podrá realizarse el pago de estas 
facturas. 

Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestación real 
y efectiva de la contraprestación pactada. 

El valor del contrato que se derive del presente proceso de selección, será por el valor que 
se adjudique en el presente proceso, más el Valor Agregado (IVA), y sujeto a las 
retenciones de Ley a que haya lugar. 

Nota 2: El retraso en aportar los documentos para el pago, de ninguna forma constituye al 
Despacho de la Dirección del – SENA – Regional Bolívar como deudora o morosa en el 
cumplimiento de sus obligaciones, esta circunstancia depende necesariamente de la 
gestión que efectúe el contratista y por ende no tendrá por ello derecho al pago de intereses 
o compensación de ninguna naturaleza. 

Nota 3: Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan de los documentos 
que la respalden, los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que 
quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el último de 
los documentos. 

Nota 4: El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. 
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación. El pago de este contrato está 
sujeto a la disponibilidad de PAC. 
 

5. Riesgos previsibles que puedan afectar el proceso contractual de 
conformidad con lo establecido por el Decreto 1082 de 2015. Según el 
documento CONPES 3714 DEL 2011, los riesgos previsibles son los  
expuestos en el  presente documento: 
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del personal 
del contratista 
o que sea 
vinculado a él 

Gra
ve  

Im 
proba
ble 

m
en
or 

4 bajo contr
atista 

Afili
ació
n 
SG
SS 
y 

Am
par
o 
RC 

no super
visor 

G
a
r
a
n
t
i
z
a
r 
u
n
 
c
o
n
t
r
o
l 
e
f
i
c
a
z
 
y
 
e
f
i
c
i
e
n
t
e 

Conf
orme 
a los 
plazo
s 
contr
actua
les 
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8 gen
eral 

Ext
ern
o 

ejecu
ción 

ope
raci
ona
l 

actos de 
empleados ya 
sean 
voluntarios o 
culposos, 
derivados de 
impericia o 
falta de 
habilidades y 
Conocimiento. 

Men
or 

impro
bable 

ins
ig
nifi
ca
nt
e 

3 bajo contr
atista 

Con
tem
plar 

cost
os 
en 
la 

ofer
ta 

No Contr
atista 

C
o
n
t
r
o
l 
e
n
 
e
l 
d
i
s
e
ñ
o
 
y
 
l
a
 
o
p
e
r
a
c
i
ó
n 

Conf
orme 
a los 
plazo
s 
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les 
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9 gen
eral 

Ext
ern
o 

ejecu
ción 

ope
raci
ona
les 

Incendios, 
roturas, 
filtraciones, 
derrames, 
explosiones, 
falla mecánica, 
todos de 
carácter súbito 
y accidental, 
pero cuyo 
desarrollo 
debe ser 
considerado 
en ejecución 
de la 
operación por 
falta de 
diligencia y 
extremo 
cuidado 

men
or 

impro
bable 

ins
ig
nifi
ca
nt
e 

3 bajo contr
atista 

Con
tem
plar 

cost
os 
en 
la 

ofer
ta 

No Contr
atista 

C
o
n
t
r
o
l 
e
n
 
e
l 
d
i
s
e
ñ
o
 
y
 
l
a
 
o
p
e
r
a
c
i
ó
n 

Conf
orme 
a los 
plazo
s 
contr
actua
les 
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1
0 

gen
eral 

inte
rno 

plan
eació
n 

ope
raci
ona
l 

Inconsistencia, 
insuficiencia, 
inexistencia de  
las 
características 
técnicas del 
bien o servicio 
requerido 

grav
e 

proba
ble 

m
ay
or 

8 extr
emo 

Área 
solicit
ante  

Veri
ficar 
y 
cont
emp
lar 
las 
nor
mas  
técn
icas
, 
nor
mas 
met
roló
gica
s 
y/o 
sani
taria
s de 
los 
bien
es y 
serv
icio
s  

si 

Comit
é de 
comp
ras 

E
n
 
e
l 
c
o
m
i
t
é
 
d
e
 
a
p
r
o
b
a
c
i
ó
n
 
d
e
 
l
a
 
c
o
n
t
r
a
t
a
c
i
ó
n 

Conf
orme 
a los 
plazo
s 
contr
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les 
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1
1 

esp
ecif
ico 

ext
ern
o 

ejecu
ción 

ope
raci
ona
l 

Hechos o 
circunstancias 
que puedan 
incidir en la no 
oportuna o 
debida 
ejecución del 
contrato o que 
puedan poner 
en peligro los 
intereses 
legítimo del 
SENA y que 
no se pongan 
en 
conocimiento 
del SENA. 

men
or 

impro
bable 

m
en
or 

4 bajo contr
atista 

Ad
mini
stra
r la 
rela
ción 
entr
e 
prov
eed
ores 
y 
com
pra
dor
es 

no contr
atista 

R
e
a
l
i
z
a
n
d
o
 
u
n
 
o
p
o
r
t
u
n
o
 
s
e
g
u
i
m
i
e
n
t
o
 
y
 
s
u
p
e
r
v
i
s
i
ó
n
 
a
 
l
a
 
e
j
e
c
u
c
i
ó

Conf
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n
 
d
e
l 
c
o
n
t
r
a
t
o 

 
6. MECANISMOS  DE COBERTURA DE LOS RIESGOS 

EI contratista deberá constituir a su costa y a favor del SENA, una garantía de cumplimiento, 
en los términos señalados en el Decreto 1082 de 2015, para amparar el cumplimiento de 
las obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante el plazo de 
ejecución del contrato y liquidación del mismo y se ajustará a los limites, existencia y 
extensión de los siguientes amparos: 

 
De Cumplimiento: Para proteger eventuales perjuicios por incumplimiento del contratista 
en el desarrollo del objeto del contrato y sus obligaciones y será equivalente al diez (10%) 
del valor del Contrato, con una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato, contados 
a partir de su perfeccionamiento. 
 
Calidad de los bienes: En cuantía del 10% del valor del contrato, con una vigencia 
equivalente a la ejecución del contrato y doce (12) meses más. En todo caso las garantías 
y sus efectos se regirán por lo establecido en el Decreto 1082 DE 2015. Tal garantía deberá 
constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al registro presupuestal del 
contrato. En caso de prórroga el contrato, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la 
vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí 
previstas, cuando por razón de las modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, 
éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA deberá solicitar a la 
compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y entregarlo al SENA 
dentro de los tres (3) días calendario, siguientes a la firma del acta.  La aprobación de la 
garantía por parte de la entidad es un requisito previo para la ejecución del contrato. 

7. Advertencia:  Aclaramos  que la cotización solicitada servirá como base  para 

la elaboración  de un estudio de mercado  y por tanto no constituye  en sí 

misma  una oferta  y consecuentemente  no obliga  a las partes. 

 

Dado en Turbaco a los trece (13) días del mes de diciembre  de 2018. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
Elaboro: Angélica Cuesta. 
Reviso: Alejandro Robledo. 
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